MICHELA DELFITTO

o ESPERIENZA LAVORATIVA

01/09/2004 - ATTUALE
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO/ASSISTENTE AMMINISTRATIVA - ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE G. GALILEI SCORZE'
(VE)

Assistente Amministrativa T.1.
Istruzione | comprensivoggalilei.gov.it | VIA VENEZIA 46, 30037, SCORZE!, ltalia

07/03/2018 - 26/03/2018

INCARICO DI RELATRICE DEL SEMINARIO DI FORMAZIONE: LE PROCEDURE DIGITALI SUL SIDI E GLI ADEMPIMENTI
INFORMATICI DELLA SEGRETERIA - GLI ATTI COLLEGATI ALLA GESTIONE DEL PERSONALE A T..EAT.D. PRESSO I.C.
GOLDONI DI MARTELLAGO - REALIZZAZIONE DEL P

01/09/2003 - 31/08/2004
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO/ASSISTENTE AMMINISTRATIVA — ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "D. ALIGHIERI"
SALZANO (VE)

Assistente amministrativa T.I.
Salzano, ltalia

01/09/2002 - 31/08/2003
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO/ASSISTENTE AMMINISTRATIVA - DIREZIONE DIDATTICA STATALE "C. GOLDONI"
MARTELLAGO (VE)

Assistente amministrativa T.I.

Martellago, Italia

22/09/1999 - 31/08/2002
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO/ASSISTENTE AMMINISTRATIVA — ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "D. ALIGHIERI"
SALZANO (VE)

Assistente amministrativa T.I.
Salzano, ltalia

21/10/1991 - 23/01/1992
RESPONSABILE AMMINISTRATIVO - ITIS PACINOTTI MESTRE

01/02/1986 - 18/10/1991
IMPIEGATO D'UFFICIO — STUDIO TRABACCHIN GIANFRANCO

- Tenuta contabilita persone fisiche - aziende.
- Elaborazione Dichiarazione IVA - Modello 770 - Modello 01M - Modello 740 - Modello 750 - Modello 760 -
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- Partita doppia - Chiusura/Apertura Bilancio
- Adempimenti fiscali

MOGLIANO VENETO, ltalia

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

09/1980 - 07/1985 - MESTRE (VE), Italia
DIPLOMA DI RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE 52/60 - .T.C. "GRAMSCI"

07/04/2000 - 07/04/2000
CORSO DI FORMAZIONE: SISTEMA INTEGRATO SEGRETERIE SCOLASTICHE - 25 ORE - MIUR - EDS

29/11/2001 - 29/11/2001
SEMINARIO FORMATIVO DAL TFS AL TFR E | FONDI COMPLEMENTARI - 4 ORE - MIUR - INPDAP di Venezia

08/04/2002 - 21/05/2002
CORSO DI FORMAZIONE: IL FASCICOLO ELETTRONICO - 12 ORE — UST di Venezia

11/02/2003 - 11/02/2003
CORSO DI FORMAZIONE: PROGRAMMA ANNUALE 2003 NUOVE DIRETTIVE - 4 ORE - UST di Venezia

03/03/2003 - 03/03/2003
CORSO DI FORMAZIONE: PASSAGGIO DAL TFS AL TFR - 7,30 ORE — UST di Venezia

09/05/2003 - 09/05/2003
SEMINARIO INPDAP "TFR E PREVIDENZA COMPLEMENTARE NEL PUBBLICO IMPIEGO" — INPDAP di Venezia

26/11/2004 - 26/11/2004
SEMINARIO: POF, PROGRAMMA ANNUALE E CONTRATTAZIONE INTEGRATIVA DI ISTITUTO - CODICE DELLA PRIVACY
- PREVIDENZA OBBLIGATORIA E COMPLEMENTARE NEL COMPARTO SCUOLA - 7,30 ORE — FNADA

21/04/2005 - 21/04/2005
CORSO FORMAZIONE SU DENUNCIA MENSILE ANALITICA (DMA) - 4 ORE — INPDAP di Venezia

07/03/2005 - 08/03/2005
CORSO DI FORMAZIONE: GESTIONE DELLE PRATICHE DI RICOSTRUZIONE DI CARRIERA CON IL S.I.LM.P.I. - 6 ORE - US
T di Venezia

26/10/2005 - 26/10/2005
SEMINARIO REGIONALE DI FORMAZIONE: IL RAPPORTO DI LAVORO - DAL CCNL ALLA CONTRATTAZIONE DI
ISTITUTO - 4 ORE — FNADA

02/12/2005 - 02/12/2005
CORSO DI FORMAZIONE: PUNTO EDU ATA ART. 3 INTESA SUL SISTEMA DI FORMAZIONE DEL PERSONALE ATA - 36
ORE - INDIRE

29/12/2005 - 29/12/2005
CORSO ON LINE: FASCICOLO E GESTIONE GIURIDICA DEL PERSONALE - 10 ORE - MIUR - EDS

17/02/2006 - 17/02/2006
CORSO FORMAZIONE: FONDO ESPERO - 7 ORE - D.D. Spinea 2° circolo
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15/05/2006 - 16/05/2006
CORSO DI FORMAZIONE: MATERIA PENSIONISTICA - SCUOLE STATALI — INPDAP di Venezia

22/01/2007 - 22/01/2007
CORSO DI FORMAZIONE: PROGETTO SCUOLA 2007 - 5 ORE - INPDAP di Venezia

04/12/2006 - 04/04/2007
CORSO DI FORMAZIONE: ADDESTRAMENTO SULLE PROCEDURE ADOTTATE PER LA PRIVACY - 6 ORE - TDP
INFORMATICA E TERRITORIO SRL

13/06/2007 - 26/06/2007
CORSO DI FORMAZIONE: SIDI PER LA SCUOLA SESSIONE 1 - 12 ORE - MIUR - EDS

15/10/2007 - 15/10/2007
CORSO DI AGGIORNAMENTO: LA FIRMA DIGITALE, TECNICHE, NORME, APPLICAZIONE - ORE 3

07/01/2008 - 22/01/2008
CORSO DI FORMAZIONE: SIDI PER LA SCUOLA 2_SESSIONE 2 - ORE 18 - MIUR - EDS

18/04/2008 - 18/04/2008
CORSO DI FORMAZIONE: RICOSTRUZIONE DELLA CARRIERA DEL PERSONALE DOCENTE E ATA - ORE 8 - CISL SCUOLA

12/05/2008 - 12/05/2008
CORSO DI FORMAZIONE: POLIS - ISTANZE ON LINE_ SESSIONE 2 - 1 ORA - MIUR - EDS

31/07/2008 - 31/07/2008
CORSO DI FORMAZIONE: INVIO TELEMATICO CONTRATTI A T.D. SCUOLE - 4 ORE - MIUR - EDS

26/12/2008 - 26/12/2008
CORSO DI FORMAZIONE: IL NUOVO BILANCIO PER LE ISTITUZIONI SCOLASTICHE - 7 ORE - MIUR - EDS

17/04/2009 - 17/04/2009
CORSO DI FORMAZIONE: FONDO SCUOLA ESPERO - 4,30 ORE — FONDO SCUOLA ESPERO

29/05/2009 - 02/07/2009
CORSO DI FORMAZIONE: PREPARAZIONE ALLE PROVE SELETTIVE PER LA Il POSIZIONE ECONOMICA - IRSEF - IRFED

04/03/2010 - 08/04/2010
CORSO DI FORMAZIONE: GESTIONE DEL TRATTAMENTO DI QUIESCENZA E DI PREVIDENZA PER IL PERSONALE DEL
COMPARTO SCUOLA - 13 ORE - D.D. Spinea 2° circolo

26/04/2010 - 26/04/2010
CORSO DI FORMAZIONE: ART. 2 (EX ART. 7) - 20 ORE - INDIRE

03/06/2010 - 03/06/2010
CORSO DI FORMAZIONE: ART. 2 C.3, SEQUENZA CONTRATTUALE (EX ART. 62 CCNL 2007) - 24,30 ORE - INDIRE

15/06/2010 - 15/06/2010
CORSO DI FORMAZIONE: DS ONLINE E UNIEMENS - 3,5 ORE — INPS di Venezia
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27/10/2010 - 27/10/2010
CORSO DI FORMAZIONE: LA RICOSTRUZIONE DI CARRIERA DEL PERSONALE SCOLASTICO - 7 ORE - ITALIASCUOLA

02/12/2010 - 02/12/2010
CORSO DI FORMAZIONE: GESTIONE SEPARATA E PRESTAZIONI DI DISOCCUPAZIONE - 4,30 ORE - INPS

11/12/2010 - 11/12/2010
CORSO DI FORMAZIONE: IL FUTURO DELLE PENSIONI E DELLE LIQUIDAZIONI NELLA SCUOLA DOPO LA MANOVRA
CORRETTIVA - LEGGE 122/2010 - 5 ORE — FNADA

04/11/2011 - 04/11/2011
CORSO DI FORMAZIONE: APPLICATIVO PA0O4 - 4 ORE - INPDAP di Venezia

06/10/2014 - 06/10/2014
CORSO DI FORMAZIONE: RETE PRIVACY - MODALITA DI PUBBLICAZIONE DEI DOCUMENTI NELL'ALBO ONLINE
"ARCHIVI E TRATTAMENTO DATI" - 3 ORE - ITIS LEVI MIRANO

27/10/2014 - 28/10/2014
CORSO DI FORMAZIONE: INFORTUNI NELLA SCUOLA - ADEMPIMENTI - GESTIONE PER CONTO E ORDINARIA - 4 ORE
—INAIL di Venezia

15/04/2015 - 15/04/2015
CORSO DI FORMAZIONE: LE ASSENZE DEL PERSONALE DELLA SCUOLA -7 ORE — ITALIASCUOLA

01/07/2015 - 21/09/2015
CORSO DI FORMAZIONE: | RAPPORTI DI LAVORO A T.D. NELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE. GESTIONE GIURIDICA E
LIQUIDAZIONE DELLE COMPETENZE SCUOLA -9 ORE - MIUR

11/09/2015 - 11/09/2015
CORSO DI FORMAZIONE: WORKSHOP "HANDS PON" PROGETTARE CON | FONDI COMUNITARI - ITI F. SEVERI PD

29/09/2015 - 29/09/2015
CORSO DI FORMAZIONE: LA GESTIONE DELLE GRADUATORIE E IL CONFERIMENTO DELLE SUPPLENZE NELLE IISS -7
ORE - ITALIASCUOLA

15/02/2016 - 15/02/2016
SEMINARIO: PON 2014/2020 - 3 ORE — Liceo Modigliani PD

27/05/2016 - 27/05/2016
CORSO DI FORMAZIONE: IL NUOVO CODICE DEI CONTRATTI - 5 ORE — ITALIASCUOLA

21/06/2016 - 19/07/2016
CORSO DI FORMAZIONE: LA GESTIONE E LA CONSERVAZIONE DEI DOCUMENTI INFORMATICI NELLA SCUOLA -8
ORE - MIUR

20/12/2016 - 20/12/2016
CORSO DI FORMAZIONE: LA GESTIONE DELLE GRADUATORIE E IL CONFERIMENTO DELLE SUPPLENZE NELLE IISS -5
ORE - ITALIASCUOLA

19/01/2017 - 19/01/2017
SEMINARIO: RICOSTRUZIONE DI CARRIERA — FNADA-ANQUAP-DOCENDO
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23/01/2017 - 23/01/2017
SEMINARIO: DIGITALIZZAZIONE E DEMATERIALIZZAZIONE A SCUOLA - COME ATTUARE IN CONCRETO LE SCADENZE
PERIL 2017 - 6,5 ORE — PROFESSIONAL ACADEMY

25/01/2017 - 25/01/2017
SEMINARIO: DAL PA04 ALLA NUOVA PASSWEB - 4 ORE — FNADA-ANQUAP-DOCENDO

25/05/2017 - 25/05/2017
CORSO DI FORMAZIONE: NOVITA FISCALI E PREVIDENZIALI PER LE ISTITUZIONI SCOLASTICHE - 7 ORE - ITALIASCUOL
A

15/02/2017 - 22/11/2017
FORMAZIONE PNSD - L.I.S. L. STEFANINI MESTRE (VE) - 36 ORE

09/09/2017 - 09/09/2017
CORSO DI PREVENZIONE INCENDI RISCHIO MEDIO - I.C. G. GALILEI SCORZE - 8 ORE

22/09/2017 - 22/09/2017
SEMINARIO: LA RIFORMA DEL LAVORO PUBBLICO - DOCENDO LEARNING ACADEMY - 4 ORE

29/09/2017 - 29/09/2017
SEMINARIO: LA RICOSTRUZIONE DELLA CARRIERA DEL PERSONALE SCOLASTICO - DOCENDO LEARNING ACADEMY -
4 ORE

28/11/2017 - 28/11/2017
CORSO DI FORMAZIONE: LA GESTIONE DELLE GRADUATORIE E IL CONFERIMENTO DELLE SUPPLENZE NELLE
ISTITUZIONI SCOLASTICHE - ITALIA SCUOLA - 4 ORE

11/12/2017 - 11/12/2017
SEMINARIO: MIUR-INPS-MEF | NUOI ADEMPIMENTI E PRASSI OPERATIVE A CARICO DELLE SEGRETERIE - DOCENDO
LEARNING ACADEMY - 4 ORE

18/12/2017 - 18/12/2017
CORSO DI FORMAZIONE: CAMBIANO | PROCEDIMENTI DISCIPLINARI NEI CONFRONTI DEL DIPENDENTE - ITALIA
SCUOLA -4 ORE

17/05/2018 - 17/05/2018
CORSO DI FORMAZIONE: IL NUOVO REGOLAMENTO PRIVACY - ITALIA SCUOLA - 4 ORE

06/03/2018 - 06/03/2018
SEMINARIO: RICOSTRUZIONE DI CARRIERA - IRSEF-IRFED NAZIONALE - 6 ORE

28/09/2018 - 28/09/2018
CORSO DI FORMAZIONE: LE ASSENE DEL PERSONALE DELLA SCUOLA - ITALIA SCUOLA -7 ORE

08/11/2018 - 08/11/2018
ATTIITA DI FORMAZIONE: REGOLAMENTO GENERALE SULLA PROTEZIONE DEI DATI, REGOLAMENTO N. 2016/679 -
I.C. VIALE SAN MARCO

25/01/2019 - 25/01/2019
CORSO DI FORMAZIONE: ACCESSO AL TRATTAMENTO PENSIONISTICO DEL PERSONALE DELLA SCUOLA - ITALIA
SCUOLA -7 ORE
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28/03/2019 - 28/03/2019
CORSO DI FORMAZIONE: ALBO ONLINE E AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE COSA DEVONO PUBBLICARE LE
SCUOLE - ITALIA SCUOLA -4 ORE

08/03/2019 - 08/03/2019
SEMINARIO ONLINE: PASSWEB - DOCENDO LEARNING ACADEMY - 4 ORE

SEMINARIO ONLINE PASSWEB - DOCENDO LEARNIG ACADEMY - 4 ORE

23/05/2019 - 23/05/2019
CORSO DI FORMAZIONE: LA RICOSTRUZIONE DI CARRIERA DEL PERSONALE SCOLASTICO -7 ORE - ITALIASCUOLA

10/10/2019 - 10/10/2019
CORSO DI FORMAZIONE: PROGRAMMA ANNUALE FACILE - INTERA GIORNATA - PROTEO FARE SAPERE

25/11/2019
SEMINARIO DI FORMAZIONE LA PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA QUESITI E SOLUZIONI - 6 ORE - IRSED IRFED

07/02/2020
SEMINARIO FORMATIVO: PENSIONI & PASSWEB - 6,30 ORE - IRSEF IRFED

02/04/2020
SEMINARIO ONLINE: CESSAZIONI DAL SERVIZIO DEL PERSONALE SCOLASTICO - 4 ORE - DOCENDO ACADEMY

04/06/2021
CORSO DI FORMAZIONE: FERIE, PERMESSI E ASSENZE DEL PERSONALE SCOLASTICO - 2.30 ORE - IRSEF IRFED

09/06/2021
CORSO DI FORMAZIONE: VALUTAZIONE DOMANDE DI TERZA FASCIA - 3,30 ORE - IRSEF IRFED

14/12/2021
CORSO DI FORMAZIONE: LA NUOVA PASSWEB - 2 ORE - IRSEF IRFED

09/02/2022
CORSO DI FORMAZIONE: RICOSTRUZIONE DI CARRIERA - 2 ORE - IRSEF IRFED

15/07/2022
CORSO DI FORMAZIONE: PASSWEB - FOCUS MATERNITA - 4 ORE - DOCENDO ACADEMY

17/11/2021
CORSO DI FORMAZIONE: PRIVACY - 2 ORE - I.C. G. GALILEI

2021
CORSO DI FORMAZIONE: RICOSTRUZIONE DI CARRIERA ORDINARIA E SU SENTENZA - EUROSOFIA
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o COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO

Altre lingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale
INGLESE A1l A1l Al A1l A1
FRANCESE A1l A1l Al A1l A1

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

o COMPETENZE ORGANIZZATIVE

Competenze organizzative

Buone competenze organizzative

o COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI

Competenze comunicative e interpersonali

Buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza professionale.
Buone competenze relazionali

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”.

Scorzé, 04/09/2022
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